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Bevor Du Dich bewirbst, informiere Dich bi� e, ob wir im ge-
wünschten Eintri� sjahr ausbilden. 

Stellenausschreibungen fi ndest Du unter 
www.unterallgaeu.de/stellenangebote

Weitere Informa� onen über unsere 
Ausbildungsberufe fi ndest Du unter 
www.unterallgaeu.de/ausbildung

Ausbildungsberufe im Überblick

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann sende uns folgende Unterlagen: 
√ Anschreiben,
√ Lebenslauf,
√ Kopie des letzten Schulzeugnisses,
√ Nachweise über Berufstä� gkeiten/Prak� ka,
√ Zulassungsantrag (für Verwaltungswirte und 

Diplom-Verwaltungswirte).

Bewerben kannst Du Dich 
• im Internet unter 

www.unterallgaeu.de/stellenangebote, 
• schri� lich an Landratsamt Unterallgäu, Ausbildungsleitung, 

Bad Wörishofer Str. 33, 87719 Mindelheim.

Auch mit einer körperlichen Einschränkung kannst Du bei uns 
eine Ausbildung beginnen. Bei Bedarf können wir die Gegeben-
heiten am Arbeitsplatz anpassen. 

Praktikum

Welcher Beruf passt zu mir? Bei einem Prak� kum kannst Du Dir 
einen ersten Eindruck von einem Beruf verschaff en. Das Land-
ratsamt Unterallgäu bietet zum einen kurze, einwöchige Prak� -
ka (Schnupperprak� kum) in den Oster-, Pfi ngst- und Herbs� eri-
en an. Zum anderen können auch Schülerinnen und Schüler der 
Fachoberschule im Rahmen ihrer fachprak� schen Ausbildung 
einen Einblick in den Beruf der Verwaltungsfachangestellten 
oder der Beamten in der zweiten oder dri� en Qualifi ka� ons-
ebene bekommen. 

Für ein einwöchiges Schnupperprak� kum oder ein Prak� kum 
im Rahmen der fachprak� schen Ausbildung der Fachoberschule 
solltest Du Dich mit folgenden Unterlagen bewerben: 
√ kurzes Anschreiben, in welchem Du den gewünschten Prak-

� kumszeitraum angibst,
√ Lebenslauf,
√ Kopie des letzten Zeugnisses, 
√ zusätzlich bei Fachoberschülern: Nachweis über den Besuch 

der Fachoberschule.

Da für jedes Jahr nur eine bes� mmte Anzahl an Prak� kums-
plätzen zur Verfügung steht, sollte Deine Bewerbung möglichst 
frühzei� g erfolgen.

Die FOS-Prak� kanten erhalten am Ende des Prak� kums eine 
Bewertung, die dann auch mit in das Jahreszeugnis der FOS ein-
fl ießt. Schülerprak� kanten bekommen eine kurze Bestä� gung 
über das Prak� kum.

Hinweis: Während der fachprak� schen Ausbildung beziehungs-
weise des Schnupperprak� kums wird kein Ausbildungs- oder 
Arbeitsverhältnis mit dem Landratsamt Unterallgäu geschlos-
sen. Aus rechtlichen Gründen kann daher auch keine Bezahlung 
erfolgen.

Hauptschule
Mittelschule
Realschule

Wirtschaftsschule

Straßenwärter
3 Jahre Ausbildung

Verwaltungsfachangestellte
3 Jahre Ausbildung

Verwaltungswirte
2 Jahre Ausbildung

Gymnasium
FOS

Diplom-Verwaltungswirte
3 Jahre duales Studium



Straßenwärter

Voraussetzungen:
√ qualifi zierender Haupt- oder Mi� elschulabschluss, 

Mi� lere Reife,
√ gesundheitliche Eignung,
√ schnelle Auff assungsgabe,
√ technisches Verständnis,
√ handwerkliches Geschick,
√ Teamfähigkeit.

Berufsbild
Straßenwärter kontrollieren und warten Straßen, dazugehö-
rige Grünfl ächen und Straßenbauwerke. Sie stellen Gefahren-
quellen wie Schlaglöcher, verblasste Markierungen oder brö-
ckelnde Fahrbahnränder fest. Beschädigte oder abgenutzte 
Stellen setzen sie instand. Sie säubern verschmutzte Fahr-
bahnen, Leitpfähle oder Verkehrsschilder, reinigen und warten 
Entwässerungseinrichtungen. Zu den Aufgaben gehört auch: 
Verkehrszeichen aufstellen, Fahrbahnmarkierungen ausbes-
sern, Bäume zurückschneiden, Grünstreifen mähen, Baustellen 
sichern und im Winter die Räum- und Streudienste. 

Die Ausbildung
• Dauer: 3 Jahre.
• Theorie: Blockunterricht im Berufsbildungszentrum in Würz-

burg und überbetriebliche Lehrgänge in Würzburg sowie in 
der Straßenmeisterei Gerolzhofen.

• Praxis: im Kreisbauhof Unterallgäu.

Diplom-Verwaltungswirte (FH)

Voraussetzungen:
√ unbeschränkte (Fach-)Hochschulreife,
√ deutsche oder EU-Staatsangehörigkeit,
√ Teilnahme am Auswahlverfahren,
√ Freude am Umgang mit Menschen und mit dem PC,
√ Interesse für wirtscha� liche Zusammenhänge, Rechtsaus-

legung und -anwendung,
√ Teamfähigkeit,
√ selbstständiges Arbeiten,
√ Einsatzbereitscha� ,
√ Bereitscha� , Verantwortung zu übernehmen.

Berufsbild
Du kannst in vielen Bereichen 
eingesetzt werden, zum Bei-
spiel im Bauamt oder in der 
Sozial- und Jugendhilfe. In der 
Sachbearbeitung prüfst Du An-
träge und beurteilst anhand 
der Gesetze die Sachlage. Mit 
wachsender Erfahrung kannst Du Leitungs- und Führungsfunk� o-
nen in allen Bereichen des Landratsamts wahrnehmen.

Das duale Studium
• Dauer: 3 Jahre.
• Theorie: 21 Monate an der Hochschule für den öff entlichen 

Dienst in Hof (Oberfranken).
• Studieninhalte: Privatrecht, Öff entliches Recht, Betriebs- und 

Volkswirtscha� , sozialwissenscha� liche Grundlagen und 
vieles mehr.

• Praxis: 15 Monate in verschiedenen Sachgebieten. 

Termine
• Studienbeginn: 1. Oktober.
• Bewerbung bis Ende Juni des Vorjahrs.

Verwaltungswirte

Voraussetzungen:
√ qualifi zierender Haupt- oder Mi� elschulabschluss, 

Mi� lere Reife,
√ deutsche oder EU-Staatsangehörigkeit,
√ Teilnahme am Auswahlverfahren,
√ Freude am Umgang mit Menschen und mit dem PC,
√ Einsatzbereitscha� ,
√ Bereitscha� , Verantwortung zu übernehmen,
√ Teamfähigkeit,
√ Interesse für rechtliche Fragestellungen.

Berufsbild
Du arbeitest in der Sachbearbeitung der allgemeinen Verwaltung, 
zum Beispiel im Bauamt, im Jugendamt oder in der Kfz-Zulas-
sungsstelle. Du unterstützt die Bürgerinnen und Bürger und be-
arbeitest Geschä� svorgänge wie Führerscheinangelegenheiten, 
Anträge auf Sozialhilfe oder Personalangelegenheiten. Ein Einsatz 
ist in allen Bereichen des Landratsamts denkbar. 

Die Ausbildung
• Dauer: 2 Jahre.
• Theorie: Lehrgänge an der Bayerischen Verwaltungsschule in 

Augsburg.
• Inhalte: Baurecht, Öff entliche Sicherheit und Ordnung, Sozial-

recht, Finanzwesen 
und vieles mehr.

• Praxis: in verschiede-
nen Sachgebieten des 
Landratsamts.

Termine
• Ausbildungsbeginn: 

1. September.
• Bewerbung bis Ende 

April des Vorjahres.

Verwaltungsfachangestellte

Voraussetzungen: 
√ qualifi zierender Haupt- oder Mi� elschulabschluss, 

Mi� lere Reife,
√ gutes Allgemeinwissen,
√ Freude am Umgang mit Menschen und mit dem PC,
√ Einsatzbereitscha� ,
√ Bereitscha� , Verantwortung zu übernehmen,
√ Teamfähigkeit,
√ Interesse für rechtliche Fragestellungen.

Berufsbild
Verwaltungsfachangestellte ha-
ben viel Kundenkontakt. Sie geben 
Auskün� e, bearbeiten Vorgänge 
und führen Akten. Zudem berei-
ten sie aufgrund der Aktenlage 
Entscheidungen vor. Dafür lernst 
Du den Umgang mit den entspre-
chenden Gesetzen. Du kannst in 
allen Bereichen des Landratsamts 
eingesetzt werden. 

Die Ausbildung
• Dauer: 3 Jahre.
• Theorie: Blockunterricht in der Berufsschule Kempten, Lehrgän-

ge an der Bayerischen Verwaltungsschule.
• Inhalte: Staatsrecht, Personalwesen, Verwaltungsrecht, Ver-

waltungsbetriebswirtscha� , Kommunalrecht, Sozialhilferecht, 
Finanzwirtscha�  und vieles mehr.

• Praxis: in verschiedenen Bereichen des Landratsamts.

Termine
• Ausbildungsbeginn: 1. September.
• Bewerbung bis Ende Juli des Vorjahres.


